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Cognitivo: Reconoce los 
elementos de la 
ventana de Microsoft 
Excel, como los menús, 
las barras, el área de 
trabajo y las 
herramientas más 
utilizadas y sus 
funciones. 
Procedimentales: Crea 
tablas en una hoja de 
Excel, modifica la 
información entregada  

 
DBJ.  
Se le dificulta reconoce los 
elementos de la ventana de 
Microsoft Excel, como los 
menús, las barras, el área 
de trabajo y las 
herramientas más utilizadas 
y sus funciones. 
 
Presenta dificultad para 
elaborar una tabla 
utilizando el programa de 
Microsoft Excel 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Teniendo en cuenta las 
explicaciones dadas en clase 
responder. ¿Qué es Excel, 
¿Cuáles son los elementos 
básicos, ¿Qué es una celda?, 
realizar el esquema del entorno 
de Excel. 

La actividad, debe ser entregada y 
socializada en la clase de informática  
Una vez resuelto el taller en su totalidad, el 
estudiante debe entregarlo en  los tiempos 
establecidos para ello 

Del 12 al 19 
de 
septiembre 
2019 

2. Realizar en Excel el ejercicio 
de ingresos y egresos que se 
generan en la casa incluido los 
gastos de la canasta familiar. 
Para esta operación tenga en 
cuenta la función y  el botón de 
autosuma y las operaciones 
matemáticas que se pueden 
hacer en Excel  

Este ejercicio se debe realizar en la clase de 
informática, representarlo además promedio de 
una gráfica. 

Del 21 al 25 
de 
septiembre 
2019 

3 Haga una descripción detalla 
sobre su proyecto de 
investigación, indicando como se 
beneficia usted y sus compañeros 
del mismo al igual que los 
beneficios que este traerá en su 
entorno. 

Exponer en el aula de clase y delante de los 
compañeros estudiante la idea principal de su 
proyecto de investigación 

Del 1 al 6 de 
Octubre 
2019 

Revisado por:  Fecha: 

 


