Ana Delis SAnchez

JEEL U Configurar una pagina tamafio carta, con margenes superior 4, inferior 3, izquierdo 4, derecho 3.
Orientacion del papel vertical.
o Colocarle borde de pagina de linea color rojo. colocarle Encabezado con una imagen (la que desees
diferente a la de tu comparfiero de puesto) pequefia colocada a la izquierda, escribir tu nombre
completo en mayuscula, color diferente de negro, tamafio 16, letra Britannic Bold. Colocarle Pie de
pagina, alli escribe en letra tamafio 16, color diferente de negro y centrado institucion educativa
presbitero Antonio José Bernal londofio s.J en Mayuscula sostenida
1. Salir del encabezado con doble clic en el cuerpo del documento (debajo del encabezado) y escribir con letra
Tahoma tamafio 14, color negro ACTIVIDAD DAR FORMATO E INSERTAR FORMAS.

I11. Debajo del titulo dibuje con formas:

Los puntos I-1I-1ll se tendran

en cuenta para nota del
,
%

PI AN DF MFIORAMIENTO ORDEN \ }

IV. Escriba el siguiente texto coloque imagenes segin modelo:

Fuente Arial 18 ptos, color verde

Se han realizado estudios que b | demuestran que solo determinado tipo de personas
es capaz de tener éxito en los SI\—I( negocios. Estas personas tienen unas caracteristicas
comunes. Las mas importantes son las siguientes:

-

¢ Ser honesto y realista a la hora de fijarse objetivos.

¢/ Tener la capacidad y el deseo de aprender constantemente.

¢/ Tener voluntad para mejorar sus conocimientos y cualidades.

¢/ Pensar con calma antes de tomar decisiones y buscar alternativas. Hay personas
que inician negocios pretendiendo conseguir el maximo con el minimo
esfuerzo. Esto nunca funciona.

¢  Si quiere que su microempresa funcione y estar satisfecho de si mismo/a, sea
honrado/a, trate bien a la gente, sea justo/a y se ganara el respeto de las
personas con las que trate. Copie y pegue este texto dos veces:
V.1, Apliquele al primer texto que pego el siguiente formato:

En fuente Century, tamano 14, color negro.
Ponga en negrita la frase “Ser honesto y realista a la hora de fijarse objetivos”.

Ponga en cursiva la frase “sea honrado/a, trate bien a la gente, sea justo/a”

Subraye la frase “Si quiere que......
2. Apliguele al segundo texto que pegé el siguiente formato:

e En fuente Verdana, tamafio 16, color azul.
Ponga tachado la frase “Ser honesto y realista a la hora de fijarse objetivos”.
Ponga doble subrayado la frase “sea honrado/a, trate bien a la gente, sea justo/a”

Cursiva la frase “Si quiere que......
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configurar una pagina tamafo carta, con margenes superior 4, inferior 3, izquierdo 4, derecho 3 . Orientacién del papel
vertical.

Colocarle borde de pagina de linea color morado. colocarle Encabezado con una imagen (la
gue desees diferente a la de tu compafiero de puesto) pequefia colocada a la izquierda, escribir
tu nombre completo en mayuscula, color diferente de negro, tamafio 16, letra Calibri.
Colocarle Pie de pagina, alli escribe en letra tamafio 16, color diferente de negro y centrado
Institucién Educativa Presbitero Antonio José Bernal Londofio en Mayuscula sostenida

I salir del encabezado con doble clic en el cuerpo del documento (debajo del encabezado) y
escribir con letra Times New Roman tamafio 14, color negro EVALUACION
ACUMULATIVA TERCER PERIODO

[Il. " pebajo del titulo dibuje con formas:
AMOR

@ )
Los puntos I-II-Ill se tendran
en cuenta para nota del N
SOY MEJOR
PLAN DE MEIORAMIENTO
@1
Fuente Arial black 18ptos, color azul

IV.  Escriba el siguiente texto coloque imagen segiin modelo: %

estudio? Te facilitaran los aprendizajes

¢De qué te serviran las técnicas de
académicos y te ayudaran a obtener mejores resultados en los examenes, sobre

todo cuando empieces la secundaria. He aqui seis pasos para estudiar mejor:

Presta atencion en clase.
Toma buenos apuntes.
Planifica con antelacion los examenes y trabajos escolares.

Divide la materia en cachitos. (Si tienes mucho material que aprender, dividelo en bloques
mas asequibles.)

Pide ayuda si te bloqueas o estancas.

iDuerme bien por las noches!
Copie y pegue este texto dos veces:
1. Apliquele al primer texto que pegé el siguiente formato:

[n]

En fuente Century, tamafo 14, color negro.

[n]

Ponga en negrita la frase “Presta atencion en clase”.

[n]

Ponga en cursiva la frase “Toma buenos apuntes”

Subraye la frase “Planifica con antelacién los examenes y trabajos escolares”
2. Apliquele al segundo texto que pego el siguiente formato:

[n]

En fuente Verdana, tamafio 16, color azul.
Ponga tachado la frase “Divide la materia en cachitos...”.
Ponga doble subrayado la frase “Pide ayuda si te bloqueas o estancas”

Cursiva la frase “iDuerme bien por las noches!
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Colocarle borde de pagina de linea color marrén. colocarle Encabezado con una imagen (la que
desees diferente a la de tu compafiero de puesto) pequefia colocada a la izquierda, escribir tu
nombre completo en mayuscula, color diferente de negro, tamafio 16, letra Britannic Bold.

Salir del encabezado con doble clic en el cuerpo del documento (debajo del encabezado) y escribir con letra
Tahoma tamafio 14, color negro ACTIVIDAD EN CLASE TERCER PERIODO

1. Debajo del titulo dibuje con formas:

Los puntos I-II-lll se
tendran en cuenta para
nota del

PLAN DE MEJORAMIENTO AMOR \

A OO

QUERER ES

[N

Fuente Arial 18ptos, color morado

IV.@Fcriba el siguiente texto coloque imagen segun modelo:
m importar la edad y circunstancias personales, existen reglas basicas para el estudio en casa:
El horario de estudio debe ser a la misma hora para

(1] Planifica bien como haras los trabajos; no

que se convierta en habito.

' improvises.

Hanisigsibieuengenzar con objetivos pequeiios ~ que aspirar muy alto y no
oder cumplirlos. )
Planifica también los descansos. Son parte in]portaﬁ@wn n de estudios. L]
a constancia €s una condicion fundamenta

I L C It ) ~ para adquirir un correcto
Ordena las materias en funcion de su dificultad. No comiences con la mas dificil, tampoco

con la mas facil.

LI confecciona un horario donde dejes muy claro qué tiempo vas a dedicar a cada cosa.
V. Copie y pegue este texto dos veces:

1. Apliquele al primer texto que pego el siguiente formato:

a. Enfuente Century, tamafio 14, color negro.

b. Ponga en negrita la frase “El horario de estudio debe...”.
C. Ponga en cursiva la frase “Planifica bien cdmo haras...”

d. Subraye la frase “Es preferible comenzar con objetivos...”
2. Apliquele al segundo texto que pego el siguiente formato:

En fuente Verdana, tamafio 16, color azul.
Ponga tachado la frase “La constancia es una condicién...”.

Ponga doble subrayado la frase “Planifica también los descansos...”

Cursiva la frase “Ordena las materias en funcion...”



